
 

Основные положения учетной политики (выдержки) 

САНКТ–ПЕТЕРБУРГСКОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ КУЛЬТУРЫ 

«ГОСУДАРСТВЕННАЯ СПЕЦИАЛЬНАЯ  ЦЕНТРАЛЬНАЯ БИБЛИОТЕКА ДЛЯ 

СЛЕПЫХ И СЛАБОВИДЯЩИХ» 

(СПб ГБУК ГСЦБС) 

 

В соответствии с требованиями пункта 9 Стандарта «Учетная политика, 
оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина от 
30.12.2017 № 274н, на официальном сайте учреждения размещается информация 
об учетной политике. 

Учетная политика  СПб ГБУК ГСЦБС утверждена приказом от 29.12.2018 № 61 ( с 
изменениями и дополнениями). 

 

                                    Общие положения 

Нормативные документы 
Настоящая учетная политика предназначена для формирования полной и 

достоверной информации о финансовом, имущественном положении и 

финансовых результатах деятельности СПб ГБУК ГСЦБС (далее – Учреждение): 

Настоящая Учетная политика разработана на основании и с учетом 

требований и принципов, изложенных в следующих нормативных документах:  

 Федеральный закон "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011г. № 402-ФЗ 

(далее – Закон 402-ФЗ) 

 Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 256н "Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и 

отчетности организаций государственного сектора" (далее – Приказ 256н) 

 Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 257н "Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Основные средства" (далее – Приказ 257н) 

 Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 258н "Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Аренда" (далее – Приказ 258н) 



 Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 259н "Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Обесценение активов" (далее – Приказ 259н) 

 Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 260н "Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) 

отчетности" (далее – Приказ 260н) 

 Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 274н "Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки" (далее – Приказ 274н) 

 Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 275н "Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "События после отчетной даты" (далее – Приказ 

275н) 

 Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 278н "Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Отчет о движении денежных средств" (далее – 

Приказ 278н) 

 Приказ Минфина России от 27.02.2018 N 32н "Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Доходы" (далее – Приказ 32н) 

 Приказ Минфина России от 30.05.2018 N 122н "Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют" 

 Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении единого 

плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, 

органов местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его 

применению» (далее – Инструкция 157н) 

 Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 

применяемых органами государственной власти (государственными 

органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 

применению" (далее – Приказ 52н) 

 Приказ Минфина РФ от 25 марта 2011г. № 33н «Об утверждении 

Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной 

бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных 

и автономных учреждений»  



 Приказ Минфина РФ от 28.07.2010 N 81н "О требованиях к плану финансово-

хозяйственной деятельности государственного (муниципального) 

учреждения" 

 Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 "Об утверждении Методических 

указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" 

(далее – Приказ 49) 

 Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых 

операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых 

операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого 

предпринимательства" (далее – Указание 3210-У) 

 Приказ  Минфина РФ от 29.11.2017 N 209н «Об утверждении Порядка 

применения классификации операций сектора государственного 

управления» ( далее – Приказ № 209н) 

 Приказ Минфина России от 30.05.2018 N 124н "Об утверждении 
федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных 
обязательствах и условных активах" (далее – Приказ 124н) 

 Приказ Минфина России от 29.06.2018 N 145н "Об утверждении 
федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора "Долгосрочные договоры" (далее – Приказ 145н) 

 Приказ Минфина России от 07.12.2018 N 256н "Об утверждении 
федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора "Запасы" (далее – СГС «Запасы») 

 Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 183н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

«Совместная деятельность» (далее – СГС «Совместная деятельность») 

 Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 184н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

«Выплаты персоналу» (далее – СГС «Выплаты персоналу») 

 Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 182н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

«Затраты по заимствованиям» (далее – СГС «Затраты по заимствованиям») 

 Приказ Минфина России от 28.02.2018 N 34н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Непроизведенные активы» (далее – СГС 

«Непроизведенные активы») 

 Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 277н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Информация о связанных сторонах» (далее – СГС 

«Информация о связанных сторонах») 

 Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 181н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

«Нематериальные активы» (далее – СГС «Нематериальные активы») 



 Приказ Минфина России от 30.06.2020 N 129н «Об утверждении 
федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 
«Финансовые инструменты» (далее – СГС «Финансовые инструменты») 

 Устав  СПб ГБУК ГСЦБС 

 В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств 

Учреждения ведет учет в соответствии с Приказом Минфина РФ от 

16.12.2010 №174н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и 

Инструкции по его применению» ( далее - Инструкция №174н)  

 Налоговый Кодекс РФ 

 

       

Принципы ведения учета  
К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, 

поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов 

хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах 

бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных 

учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, 

ответственными за их оформление (п. 3 Инструкции 157н). 

                                

                          Раздел 1. Об организации учетного процесса 

Организация учетной работы 
В учреждении создана бухгалтерия, возглавляемая Главным бухгалтером, 

осуществляющая ведение всех разделов бюджетного учета и хозяйственных 

операций. Работники бухгалтерии несут ответственность за состояние 

бухгалтерского учета и достоверность контролируемых ими показателей 

бюджетной отчетности. Деятельность работников бухгалтерии регламентируется 

их должностными инструкциями. 

 Ведение бухгалтерского учета ведется автоматизированным способом с 

применением программы  1С: Предприятие, 1С: ПАРУС модуль зарплата. 

     

 

                      Правила документооборота и технология обработки 
учетной информации 

 

 Первичные учетные документы и учетные регистры составляются:  

 По унифицированным формам, установленным Приказом Минфина 

России от 30.03.2015 N 52н. 



 При отсутствии установленных Приказом 52н форм, - формами 

документов, унифицированными другими приказами профильных 

министерств и органов власти. Порядок применения таких форм 

утверждается в настоящей Учетной политике.  

 По формам, разработанным учреждением самостоятельно 

Приложение  2 к Учетной политике., с учетом обязательных 

реквизитов, предусмотренных п. 25 Приказа 256н. 

 

 С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 

подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот 

по следующим направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным органом 
Федерального казначейства; 
 передача бухгалтерской отчетности учредителю; 
 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 
инспекцию Федеральной налоговой службы; 
 передача отчетности в отделение Пенсионного фонда; Фонда Социального 
страхования. 
 размещение информации о деятельности учреждения на официальном 
сайте bus.gov.ru; 
 система электронного документооборота с Комитетом Финансов СПб и 
ГРБС в лице Комитета по Культуре. 
 
 

               Формирование рабочего Плана счетов 
Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов 

(Приложение 6), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану 

счетов № 157н, Инструкцией № 174н, за исключением операций по исполнению 

публичных обязательств перед гражданами в денежной форме. 

        Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 

пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» 

пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

       В части операций по исполнению публичных обязательств перед 

гражданами в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему 

Плану счетов в соответствии с Инструкцией № 174н. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств 

 Инвентаризация в учреждении проводится в соответствии с Методическими 

указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, 

утвержденными Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49. Порядок 

проведения инвентаризации приведен в Приложении № 10. 



  

Для проведения инвентаризации приказом Директора по форме ИНВ-22 

(Постановление Госкомстата РФ от 18.08.1998 N 88) создается 

инвентаризационная комиссия. Приказы о проведении инвентаризации подлежат 

регистрации в журнале учета контроля за выполнением приказов (постановлений, 

распоряжений) о проведении инвентаризации - журнал ИНВ-23 (Постановление 

Госкомстата РФ от 18.08.1998 N 88). 

 

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия 

оценивает степень вовлеченности объекта нефинансовых активов в 

хозяйственный оборот и выявляет признаки прекращения признания объектов 

бухгалтерского учета (п. 47 Приказа 256н). В случае если комиссия не уверена в 

будущем повышении (снижении) полезного потенциала либо увеличении 

(уменьшении) будущих экономических выгод по соответствующим 

инвентаризируемым объектам, выносится рекомендация для руководителя о 

прекращении признания объекта бухгалтерского учета – в разделе «Заключение 

комиссии» соответствующих инвентаризационных описей. 

 

 

Порядок отражения событий после отчетной даты 
К событиям после отчетной даты относятся (п. 7 Приказа 275н): 

 События, которые подтверждают условия хозяйственной 

деятельности, существовавшие на отчетную дату (далее – 

корректирующие события) 

 События, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной 

деятельности, возникших после отчетной даты 

 

Внутренний контроль  
Внутренний контроль проводится Учреждением на основании Положения 

(Приложение № 7). 

                   Раздел 2. О способах ведения бухгалтерского учета 

 

Нефинансовые активы 
Нефинансовые активы в Учреждении для целей настоящего раздела -  

основные средства, нематериальные и непроизведенные активы, материальные 

запасы (включая готовую продукцию и товары для перепродажи). 



Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их 

первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью объектов, полученных в 

результате обменных операций признается: 

 В случае приобретения за счет средств бюджета, субсидий, а также 

целевых средств, выделенных на приобретение таких объектов – 

сумма фактических вложений в приобретение, сооружение и 

изготовление объектов нефинансовых активов, с учетом сумм НДС 

 В случае приобретения за счет собственных доходов – сумма 

фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление 

объектов нефинансовых активов с учетом сумм НДС . 

 

В учреждении формируется постоянно действующая Комиссии по 

поступлению и выбытию активов (Приложение № 8 ). 

В случаях, когда требуется принятие к бюджетному учету объектов 

нефинансовых активов по оценочной стоимости или по справедливой стоимости, 

она определяется решением Комиссии по поступлению и выбытию активов на 

дату принятия к бюджетному учету. 

Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, 

непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых 

установлен срок эксплуатации, а также выбытие основных средств, 

нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении 

которых установлен срок эксплуатации, (в том числе в результате принятия 

решения об их списании) осуществляется, на основании решения постоянно 

действующей Комиссии по поступлению и выбытию активов (п. 34 Инструкции 

157н). 

 

 

 

Основные средства 
Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный 

объект.  Инвентарным объектом является:  

 

 объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями 

 отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный 

для выполнения определенных самостоятельных функций 

 обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, 

представляющих собой единое целое и предназначенных для 

выполнения определенной работы 

                По решению комиссии  в один инвентарный объект, признаваемый 
комплексом объектов основных средств, допускается объединение  объектов 
имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и 
ожидаемого использования: 



 мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, 
шкафы, полки; 

 компьютерное и периферийное оборудование в составе одного рабочего 
места:  системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, 
принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-
камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние 
накопители на жестких дисках; 

В качестве одного инвентарного объекта учитывается компьютеры в 

комплекте: монитор, системный блок, мышь, клавиатура. В случае, если мониторы 

являются самостоятельными устройствами вывода информации 

(информационные панели), они учитываются как самостоятельные инвентарные 

объекты основных средств. Решение о выделении таких объектов в качестве 

самостоятельных объектов основных средств принимается Комиссией по 

поступлению и выбытию активов при принятии к учету.  

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых 

объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

 Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 

 После принятия к учету основные средства могут быть реклассифицированы 

в иную группу по решению Комиссии по поступлению и выбытию активов.  

 Локально-вычислительная сеть (ЛВС),  охранно-пожарная сигнализация 

(ОПС),  и другие аналогичные системы и сети как отдельные инвентарные 

объекты не учитываются. Наличие указанных систем и сетей отражается разделе 

5 Инвентарной карточки в составе зданий. Отдельные элементы указанных систем 

и сетей, которые соответствуют критериям основных средств (приборы и 

аппаратура), установленным СГС «Основные средства», учитываются как 

отдельные основные средства. 

 

Амортизация на объекты основных средств начисляется линейным методом. 

 Модернизация, реконструкция, ремонт основных средств производятся как 

собственными силами, так и с привлечением сторонних организаций.  

При проведении ремонта собственными силами без передачи в другое 
структурное подразделение оформляется Акт ремонта основного средства ( 
самостоятельно разработанная форма Приложение 2) без оформления Акта (ф. 
0504103). 

В случае если по результатам ремонта заменяется структурная часть 

объекта основных средств,  производится частичное списание основного 

средства с последующей его доукомплектацией (п. 27 Приказа 257н). Данное 

правило применяется к следующим группам:  

 производственный и хозяйственный инвентарь. 

 Объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. учитываются в 

отдельных регистрах бухучета (Инвентарные карточки группового учета 

основных средств ф.0504032) в денежном выражении общей суммой в разрезе : 



1)кодов финансового обеспечения: 

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

4 – субсидия на выполнение государственного задания.; 

2) групп объектов (101.28.000 и 101.38.000); 

3) типов литературы.  

   Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств 

(ф. 0504032).   

На каждый объект библиотечного фонда стоимостью свыше 100 000 руб. 

открывается отдельная Инвентарная карточка учета основных средств (ф. 

0504031) с уникальным инвентарным номером. 

          Аналитический учет объектов библиотечного фонда в регистрах 

индивидуального и суммового учета ведется сотрудниками библиотеки в 

соответствии с Порядком, утвержденным приказом Минкультуры от 08.10.2012 

№ 1077. 

 Выбытие основных средств оформляется Актами на списание Комиссией по 

поступлению и выбытию активов. Разборка и демонтаж основных средств до 

утверждения соответствующих актов не допускается. Списанные объекты 

основных средств (а также их части), утратившие способность приносить 

экономические выгоды (полезный потенциал), не пригодные для дальнейшего 

использования или продажи подлежат отражению на забалансовом счете 02 

«Материальные ценности, принятые на хранение» до момента их утилизации 

(уничтожения) или до выявления новой целевой функции:  

 по остаточной стоимости основного средства – при ее наличии; 

 в условной оценке 1 рубль за 1 объект – при ее отсутствии (100% 

начислении амортизации).   

 В случае, если распоряжение имуществом требует согласования с 

собственником, с момента выявления утраты способности основного средства 

приносить учреждению экономические выгоды (полезный потенциал), и до 

получения согласования, основное средство учитывается на забалансовом счете 

02 (Письма Минфина от 21 сентября 2018 г. N 02-07-10/67934, от 21 сентября 2018 

г. N 02-07-10/67931, от 20 сентября 2018 г. N 02-07-08/67685). Реализация 

мероприятий, предусмотренных Актом о списании до получения согласования при 

этом не производится.  

В случае, когда при рассмотрении решения комиссии учреждения по 

поступлению и выбытию активов о списании имущества в отношении объекта, 

который для учреждения не является активом, собственником (уполномоченным 

им государственным органом) принято решение, определяющее дальнейшее 

функциональное назначение такого объекта как актива (принято решение по 



передаче объекта в целях эксплуатации иным учреждением), такой объект 

подлежит восстановлению на балансовом учете. 

     

 

Нематериальные активы 
К нематериальным активам Учреждением могут быть отнесены охраняемые 

результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации, 

поименованные в ст. 1225 ГК РФ (Часть 4) при удовлетворении условиям СГС 

«Нематериальные активы». 

Документы аналитического учета, принятия к учету и списания 

нематериальных активов аналогичны таковым для основных средств.  

Документы, отражающие возникновение и наличие исключительных прав 

учреждения на объекты нематериальных активов, определены Приложением № 

9 к настоящей Учетной политике. 

Срок полезного использования нематериальных активов, а также 
возможность перевода из группы нематериальных активов с неопределенным 
сроком полезного использования в группу с определенным сроком полезного 
использования осуществляется Комиссией по поступлению и выбытию активов 
ежегодно при проведении годовой инвентаризации (п. 27 СГС «Нематериальные 
активы»).  

Амортизация на все объекты нематериальных активов начисляется 
линейным способом (п. 30 СГС «Нематериальные активы»).  

 

Материально-производственные запасы 
К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности 

учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их 

стоимости (п. 99 Инструкции 157н). Окончательное решение о сроке полезного 

использования объекта имущества при его принятии к учету принимает Комиссия 

по поступлению и выбытию активов.   

 

К материальным запасам Учреждение относит: 

  материалы: 
– которые используются в деятельности учреждения однократно или в течение 
короткого периода – менее 12 месяцев, а именно: 

- канцтовары и канцелярские принадлежности,  в том числе дыроколы, 

степлеры скоросшиватели и пр.; 

- материалы для основной деятельности,в т.ч. тифлологические и 

специальные принадлежности для письма по Брайлю, рисования , библиотечная 

техника и прочее; 

- материалы для работы детского отдела;  



- материалы для хозяйственной деятельности, в т.ч. предметы 

хозяйственного назначения, необходимые для функционирования организации 

(швабры, тряпки, совки, веники, ведра, хозяйственные перчатки, бытовая химия 

для уборки и прочее);   

- материалы для целей управления, в т.ч.  органайзеры и прочее; 

- мягкий инвентарь 

- комплектующие и расходные материалы для компьютерной и оргтехники, 

информационно-вычислительных и локальных сетей и прочее;  

- средства индивидуальной защиты; 

- средства учета ТЭР и воды; 

          - CD-диски,  карты памяти и иные носители информации 

- прочие материальные запасы,  из которых учреждение изготавливает 

другие  материальные запасы и основные средства; 

  готовую продукцию и товары для продажи; 

  ценности независимо от стоимости и срока службы, которые перечислены в 
пунктах 99, 118 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

 

 Материальные запасы принимаются к учету при приобретении - на 
основании документов поставщика.  Данные о справедливой стоимости 
безвозмездно полученных материальных запасов подтверждаются 
документально : справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 
прайс-листами заводов-изготовителей; справками (другими подтверждающими 
документами) оценщиков; информацией, размещенной в СМИ, и т. д. В случаях 
невозможности документального подтверждения стоимость 
определяется экспертным путем. 

Единицы аналитического учета материальных запасов учреждением 

определяются из документов поставщика. (п. 8 СГС «Запасы»). 

Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по 

фактической стоимости приобретения с учетом расходов, непосредственно 

связанных с их приобретением. Фактическая стоимость материальных запасов, 

приобретаемых учреждением для их отражения в учете, формируется на 

аналитических счетах 10500 000 «Материальные запасы». 

Фактическая стоимость материальных запасов, создаваемых самим 

учреждением, а также при наличии дополнительных расходов при приобретении 

формируется на счете 10604 000 «Вложения в материальные запасы» и включает 

стоимость доставки, складирования и иные аналогичные расходы при условии их 

оформления и оплаты отдельными договорами.  

Списание (отпуск) материальных запасов на расходы (в производство, на 

содержание учреждения и т.п.) производится по фактической стоимости каждой 

единицы. 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M8O2ND/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00MAA2MO/


      ( Основание: п. 108 Инструкции N 157н) 

             Списание и выдача материалов производится в следующем порядке: 

 Списание канцелярских принадлежностей производится по Акту о 

списании материальных запасов (ф. 0504230) в момент выдачи их в 

отдел.  

 Списание чистящих и моющих средств производится по Акту о 

списании материальных запасов (ф. 0504230) в момент выдачи их в 

отдел 

 Выдача спецодежды в личное пользование оформляется на основании 

Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 

0504210) с одновременным отражением на забалансовом счете 27 

«Материальные ценности, выданные в личное пользование 

работникам (сотрудникам)» 

 Передача материальных запасов для производства готовой продукции 

отражается как внутреннее перемещение с оформлением Требования-

накладной (ф. 0504204)  

 Материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются с 

учета на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 

0504230) по результатам проведенной инвентаризации. 

 Списание материальных запасов, реализованных организациям и 

физическим лицам, оформляется Накладной на отпуск материалов 

(материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205).   

В иных случаях, не определенных настоящим пунктом Учетной политики 

для списания материальных запасов используется Акт о списании 

материальных запасов (ф. 0504230) 

 

Учет  готовой продукции  
Учет готовой продукции ведется на счете 2 10537 000 «Готовая продукция – 

иное движимое имущество учреждения» по фактической себестоимости. Плановая 

себестоимость в учреждении не применяется, так как она совпадает с фактической 

себестоимостью, сформированной на дебете счета 2 10960 000 «Себестоимость 

готовой продукции, работ, услуг». 

Принятие к учету готовой  продукции по фактической себестоимости 

осуществляется на  дату выпуска продукции на основании Требования-накладной 

(ф. 0504204). В состав фактической себестоимости готовой продукции 

включаются переменные затраты: стоимость материалов, оплата по ДГПХ для 

чтецов с учетом выплат во внебюджетные фонды и прочие прямые затраты 

(используется метод «дирек-костинг»).   
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Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, 
оказание услуг 

При калькулировании фактической себестоимости услуги, работы, а также 

готовой продукции Учреждение применяет следующие счета затрат раздельно по 

кодам вида финансового обеспечения: 

-  109 60 –себестоимость готовой продукции, работ, услуг. 

Списание себестоимости на расходы производится ежемесячно в разрезе кода 

БК (с кредита 4 109 60 000 в дебет соответствующих счетов аналитического учета 

счета 4 401 10 131). 

К расходам,  относящимся на финансовый результат и  не формирующих 

себестоимость работ (услуг) относятся амортизация, безвозмездные 

перечисления капитального характера, прочие расходы   – с отнесением в дебет 

счета 4 401 20 000. 

Все затраты, произведенные за счет субсидии на иные цели сразу 

списываются на расходы учреждения счет 5 401 20 000 в течение периода, к 

которому они относятся.         

Списание себестоимости на расходы производится ежемесячно в разрезе кода 

БК (с кредита 2 109 60 000 в дебет соответствующих счетов аналитического учета 

счета 2 401 10 131). 

  

Денежные средства учреждения 
Безналичные денежные средства отражаются на лицевых счетах, открытых 

Учреждению, на основании выписок. 

Кассовая книга ведется  автоматизированным способом в бумажной форме (п. 

4.7 Указания 3210-У).  

Ответственность за сохранность ценностей, находящихся в кассе 

Учреждения, несет  кассир. Кассир в обязательном порядке фиксирует любой приход и 

расход наличных денежных средств в кассовой книге строго в день составления документа. 
Кассовая книга шнуруется, нумеруется, опечатывается и подписывается директором 

Учреждения и главным бухгалтером. 

Лимит кассы устанавливается Приказом Руководителя (п. 2 Указания 3210-

У).   

Прием в кассу наличных денежных средств от физических лиц производится 

с применением контрольно-кассовой техники и по приходным кассовым ордерам 

(ф. 0310001).  
Выдача денег из кассы происходит по расходным кассовым ордерам, по платежным 

ведомостям, заявлениям на выдачу денег и другим документам. Документы на выдачу денег 

подписывают Директор Учреждения и главный бухгалтер. 

 

Денежные документы 

В составе денежных документов учитываются (п. 169 Инструкции 157н): 
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 Почтовые марки и маркированные конверты 

 Железнодорожные и авиабилеты обладающие уникальностью. 

Электронные билеты не являются денежными документами. 

 

Денежные документы хранятся в кассе учреждения. Прием в кассу и выдача 

из кассы таких документов оформляются Приходными кассовыми ордерами (ф. 

0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002) с оформлением на них 

записи "Фондовый". 

Приходные и расходные кассовые ордера с записью "Фондовый" 

регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых 

документов отдельно от приходных и расходных кассовых ордеров, оформляющих 

операций с денежными средствами. 

Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах 

Кассовой книги учреждения с проставлением на них записи "Фондовый". 

Расчеты с дебиторами  
На счете 0 20500 000 «Расчеты по доходам» учитываются доходы, 

начисленные учреждением в момент возникновения требований к их 

плательщикам :  

 Согласно заключенным договорам, 

 По соглашениям, 

 При выполнении возложенных согласно законодательству РФ 

функций. 

 

Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба признаются в 

бухгалтерском учете на дату возникновения требования к плательщику штрафов, 

пеней, неустоек, возмещения ущерба (п. 34 Приказа 32н): 

 при вступлении в силу вынесенного постановления (решения) по делу 

об административном правонарушении; 

 при предъявлении плательщику документа, устанавливающего право 

требования по уплате предусмотренных контрактом (договором, 

соглашением) неустоек (штрафов, пеней). 

 Начисление доходов в виде добровольных пожертвований без 

договора производится в момент и  на основании поступления денег на 

лицевой счет .(п.39 Приказа 32н).   

 В случае, если договор сроком менее одного года заключен в одном 
отчетном периоде, а закончен будет в следующем отчетном периоде, 
положения СГС «Долгосрочные договоры» не применяются. ( п.5 СГС 
«Долгосрочные договоры»). 

 Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного 

нефинансовым или финансовым активам, отражается по тому же коду 

вида финансового обеспечения (деятельности), по которому 

осуществлялся их учет. 
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Расчеты по выданным авансам 
Расчеты по предоставленным учреждением в соответствии с условиями 

заключенных договоров, контрактов, соглашений авансовым выплатам (кроме 

авансов, выданных подотчетным лицам) осуществляются с использованием счета 

0 20600 000 «Расчеты по выданным авансам».  

В случае неисполнения договора (контракта) поставщиком сумма 
перечисленных контрагенту авансовых платежей и не возвращенных до конца 
отчетного финансового года подлежит начислению в сумме требований по 
компенсации расходов учреждения получателями авансовых платежей  по дебету 
счета 0 20930 000 «Расчеты по компенсации затрат» на основании предъявления 
письменной Претензии и требования о возврате аванса на условиях 
государственного (муниципального) контракта в адрес поставщика 
(исполнителя) (п. 109 Инструкции 174н, Письмо Минфина России N 02-02-
04/67438, Казначейства России N 42-7.4-05/5.1-805 от 25.12.2014).   

 

Расчеты с подотчетными лицами 
Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные средства и 

денежные документы, устанавливается Приложением №15 и Приложением 

№17.  

Выдача новой подотчетной суммы допускается при отсутствии за 

подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым 

наступил срок предоставления Авансового отчета. 

Порядок направления сотрудников в служебные командировки и 

возмещения командировочных расходов установлен Положением о 

командировках (Приложение № 11 ) 

  

Расчеты с персоналом по оплате труда 
        Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются 

через личные банковские карты работников.    

       Расчеты по договорам гражданско-правового характера осуществляются 

безналичным и наличным расчетом через кассу учреждения.  

 

Отдельные виды доходов и расходов 
Расходы признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся, 

независимо от времени фактической выплаты денежных средств в соответствии с 

утвержденным Планом финансово-хозяйственной деятельности Учреждения. 

       Доходы текущего года начисляются: 

от оказания платных услуг, работ – на дату подписания акта оказанных услуг, 

выполненных работ; 



от сумм принудительного изъятия – на дату направления контрагенту 

требования об уплате пени, штрафа, неустойки; 

от возмещения ущерба – на дату обнаружения ущерба денежным средствам 

на основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 

0504092), на дату оценки ущерба – на основании акта комиссии; 

от реализации имущества – на дату подписания акта приема-передачи 

имущества; 

от пожертвований – на дату подписания договора о пожертвовании либо на 

дату поступления имущества и денег, если письменный договор пожертвования не 

заключался. 

К доходам будущих периодов Учреждения, учитываемых на счете 0 40140 000 

относятся: 

доходы по соглашениям о предоставлении субсидий    

В состав расходов будущих периодов, учитываемых на счете 0 40150 000, 

включаются: 

 

 расходы на приобретение компьютерного программного обеспечения 
со сроком лицензии один год и меньше.  

 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно в течение периода, к которому они относятся. 

 

Резервы учреждения 
 

Резервы, создаваемые учреждением, учитываются на счетах 0 40160 000 ( 

Приложение 3). Резервы в учреждении создаются на следующие цели: 

 

 для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время, 

включая платежи на обязательное социальное страхование 

сотрудника (служащего) учреждения – по счетам 0 40160 211 (213) 

(далее – резерв предстоящих расходов по выплатам персоналу ( п.10 

СГС «Выплаты персоналу»).  

Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

              Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного 
документа в едином программном комплексе АИС БП-ЭК .  Бумажная копия 
комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера. 

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона 06.12.2011 № 402-ФЗ.  

 

 



РАЗДЕЛ 3. Организационная часть учетной 

политики для целей налогообложения. 
 

1. Ответственным за постановку и ведение налогового учета в учреждении 

является главный бухгалтер учреждения. Ведение налогового учета в учреждении  

осуществляет бухгалтерия учреждения . 

(Основание: ст. 313 НК РФ) 

2. Учреждение применяет общую систему налогообложения. 

(Основание: ст. 313 НК РФ) 

                          
                    Налог на прибыль организаций. 

 
Учреждение определяет доходы и расходы методом начисления. Дату 

получения дохода определить в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они 

имели место, независимо от фактической оплаты. 

(Основание: ст. ст. 271, 272 НК РФ) 

                                    Налог на добавленную стоимость (НДС) 

 

 В рамках приносящей доход деятельности учреждение использует льготу по 

НДС. 

(Основание: п.1 ст. 145 НК РФ) 

 

                                Налог на доходы физических лиц (НДФЛ) 
Учет доходов, начисленных физическим лицам, предоставленных им 

налоговых вычетов, а также сумм удержанного с них налога на доходы физических 

лиц ведется в налоговом регистре. 

(Основание: ст. 230 НК РФ) 

                                             Страховые взносы 

 

Страховые взносы в государственные внебюджетные фонды начисляются 

согласно тарифам . 

 

                                           Земельный налог 
 

Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных 

участков, признаваемых объектом налогообложения, по состоянию на 1 января 

года, являющегося налоговым периодом. (ст.389, 390, 391 НК РФ). 
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Ответственным за получение справок о кадастровой стоимости земельного 

участка, признаваемого объектом налогообложения, по состоянию на 1 января 

каждого года является главный инженер. 

                                 

                                Налог на имущество организаций 

 

        Учреждение является плательщиком налога на имущество. Перечень 
объектов налогообложения определяется в соответствии со статьей 374 НК 
РФ. Учреждение применяет льготы в соответствии с законодательством региона. 

              (Основание: глава 30 НК РФ).  

  

 

                Отдельными приложениями к учетной политике оформлены: 

1. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных 
документов, счетов-фактур, денежных и расчетных документов, финансовых 
обязательств. 

2.  Образцы самостоятельно разработанных форм первичных документов.      

3.  Порядок расчета резервов по отпускам. 

4. График документооборота. 

5. Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета на бумажных 
носителях. 

6. Рабочий план счетов. 

7. Положение о внутреннем контроле. 

8. Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов. 

9. Документы, подтверждающие наличие исключительных прав учреждения на 
объекты нематериальных активов.   

10. Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств. 

11. Положение о служебных командировках. 

12. Порядок принятия обязательств и денежных обязательств. 



13.  Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской ( 
финансовой) отчетности событий после отчетной даты. 

14. Перечень должностей, имеющих право получения доверенностей.  

15. Перечень должностей, имеющих право получать наличные денежные 
средства под отчет на приобретение товаров (работ, услуг). 

16. Положение о выдаче под отчет денежных средств, составлении и 
представлении отчетов подотчетными лицами. 

17. Перечень должностей, имеющих право получать денежные документы. 

18. Положение о выдаче под отчет денежных документов, составлении и 
представлении отчетов подотчетными лицами. 

19.  Перечень должностей, имеющих право получать бланки строгой отчетности. 

20. Положение о приемке, хранении, выдаче (списании) бланков строгой 
отчетности. 

21. Перечень должностей, имеющих право пользования служебной мобильной 
связью. 

22. Перечень должностей, работа которых имеет разъездной характер. 

23. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи электронных 
документов и регистров бухгалтерского учета. 

24. Перечень ЖО и основных первичных учетных документов, прилагаемых к 
ним.  

 

 

 

 

 

 

 

 


